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REGULAMIN STAZY
realizowanych w ramach Zadania 7
projektu pt. “Dobre studia=lepsza przysztos¢ — zdobgdz wiedze na Wydziale Chemicznym
Politechniki Rzeszowskiej”
(nr umowy o dofinansowanie UDA-POKL.04.01.02-00-018/12-00)

Postanowienia ogdlne
§1

Niniejszy regulamin okresla tryb rekrutacji oraz zasady organizacji, odbywania i zaliczania stazy

przez studentéw Politechniki Rzeszowskiej w ramach projektu pt. ,Dobre studia=lepsza

przysztos¢—zdobadz wiedze na Wydziale Chemicznym Politechniki Rzeszowskiej”

realizowanego z Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki. Priorytet IV ,Szkolnictwo wyzsze i

nauka”, Dziatanie 4.1. Wzmocnienie i rozwdj potencjatu dydaktycznego uczelni oraz

zwiekszenie liczby absolwentédw o kluczowym znaczeniu dla gospodarki opartej na wiedzy,

Poddziatanie 4.1.2. Zwiekszenie liczby absolwentéw kierunkéw o kluczowym znaczeniu da

gospodarki opartej na wiedzy.

§2

Uzyte w niniejszym Regulaminie okreslenia oznaczajg:

- Organizator/Uczelnia — Politechnika Rzeszowska — Beneficjent projektu PO KL ,Dobre
studia=lepsza przysztos¢—zdobgdz wiedze na Wydziale Chemicznym Politechniki
Rzeszowskiej”

- Projekt — projekt pt. ,Dobre studia=lepsza przyszto$é—zdobadz wiedze na Wydziale
Chemicznym Politechniki Rzeszowskiej” wspotfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego;

- Staz — odptatna forma rozwoju, polegajgca na zdobywaniu wiedzy i sprawdzeniu
umiejetnosci praktycznych w przedsiebiorstwie;

- Student — osoba bedaca studentem/studentka kierunku zamawianego Biotechnologia lub
Technologia chemiczna Wydziatu Chemicznego Politechniki Rzeszowskiej;

- Stazysta — student zakwalifikowany do odbycia Stazu;

- Przedsiebiorstwo - zaktad pracy prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza, przyjmujacy
Stazyste na Staz;

- Opiekun Stazu - specjalista w dziedzinie objetej programem Stazu, wskazany przez
Przedsiebiorstwo do sprawowania pieczy merytorycznej podczas realizacji Stazu.

§3
Organizacjg Stazy w ramach Projektu zajmuje sie Wydziatowy Koordynator Programu Stazy.
§4

1. Staze powinny odbywaé sie w Przedsiebiorstwach o wysokim potencjale technicznym
i profilu zgodnym z kierunkiem studiow.
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2. Student moze sam wskazywaé Przedsiebiorstwo, w ktorym chciatby odbywaé Staz
Z zastrzezeniem ust. 3.

3. Podstawg podjecia Stazu jest porozumienie miedzy Organizatorem a Przedsiebiorstwem.

4. Czas trwania Stazu wynosi 2 miesigce.

5. Wymiar czasowy Stazu wynosi 120 godzin miesiecznie. Szczegétowe ustalenia dotyczace
organizacji Stazu i czasu pracy s3g ustalane w drodze uzgodnienia miedzy
Przedsiebiorstwem a Stazysta.

6. Student ubiegajgcy sie o przyjecie na Staz powinien miec zaliczony semestr poprzedzajgcy
semestr, w ktérym rozpocznie sie Staz.

7. W trakcie trwania Projektu Student moze odbywac Staz finansowany w ramach Projektu
tylko raz.

8. Udziat w Stazu nie zwalnia z koniecznosci uczestniczenia w zajeciach dydaktycznych
i organizacyjnych, obowigzujgcych Stazyste w ramach jego studiéw.

9. Odbyty Staz mozna zaliczy¢ do praktyk studenckich, obowigzkowych w ramach studiéw.

Zasady rekrutacji
§5
1. llos¢ Stazy wynika z zaplanowanej w harmonogramie realizacji Projektu liczby
osobomiesiecy, z zastrzezeniem w §4 ust. 4. Pula miejsc zostaje rozdysponowana
proporcjonalnie do ilosci studentéw na poszczegdlnych kierunkach i specjalnosciach, co
oznacza nastepujacy podziat: dla studentéw kierunku Biotechnologia 7 Stazy, dla
studentéw kierunku technologia Chemiczna 9 Stazy, w tym 1 Staz dla studenta
specjalnosci technologia produktéw leczniczych (TL), 3 Staze dla studentow specjalnosci
analiza chemiczna w przemysle i srodowisku (AC), 5 Stazy dla studentéw specjalnosci
technologia organiczna i tworzywa sztuczne (TT).
2. Rekrutacja na Staz przebiega nastepujgco:
a) ogtoszenie o prowadzeniu przez Wydziatowego Koordynatora Programu Stazy
rekrutacji na Staz;
a) ztozenie wniosku o zakwalifikowanie do procesu rekrutacji na staz we wtasciwym
Dziekanacie oraz oswiadczenia stanowigcych odpowiednio zatgcznik nr1i 2;
b) rekrutacja Studentéw wedtug sredniej wazonej ocen z dotychczasowego toku
studidow z wagg 0,6 i sredniej wazonej ocen z semestru V z wagg 0,4;
c) ustalenie osob zakwalifikowanych do odbycia Stazu;
d) wybdér miejsca odbywania Stazu sposréd wskazanych przez Wydziatowego
Koordynatora Programu Stazy, z zastrzezeniem w §4 ust. 2;
e) przestanie listy Studentéw do Przedsiebiorstw, w ktérych bedzie realizowany Staz.
3. Zastrzega sie mozliwos$¢ przeprowadzenia przez Przedsiebiorstwo dodatkowych rozmdéw
kwalifikacyjnych. W przypadku niekorzystnego wyniku rozmowy kwalifikacyjnej w
wybranym przez Studenta Przedsiebiorstwie, istnieje mozliwos¢ zmiany wybranego
miejsca Stazu. Zmiana taka mozliwa jest jeden raz.
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Przedsiebiorstwo moze zgdac¢ od Studentéow dodatkowych dokumentow w postepowaniu
rekrutacyjnym takich jak list motywacyjny czy zyciorys.

W wyniku rekrutacji wytonieni zostajg Stazysci, z ktérymi Organizator podpisuje umowe o
Staz.

Wymagane dokumenty
§6
Student ubiegajgcy sie o przyjecie na Staz niniejszego Projektu wyraza zgode
na przetwarzanie danych osobowych.
Student starajgcy sie o Staz poswiadcza na piSmie akceptacje zasad niniejszego
regulaminu.
Ponadto Student dostarcza:
a) oswiadczenie o niekolidowaniu stazu z biezgcymi zajeciami dydaktycznymi na Uczelni
(jesli staz obejmowatby okres regularnych zaje¢ dydaktycznych);
b) kserokopie legitymacji studenckiej.

Prawa i obowigzki Stazysty
§7

Stazysta odbywajgcy Staz ma prawo do:

a) wynagrodzenia w wysokosci okreslonej we Wniosku o dofinansowanie Projektu;

b) Opiekuna Stazu przydzielonego przez Przedsiebiorstwo, bedgcego specjalistg
w dziedzinie objetej programem Stazu.

Podstawg do wyptaty wynagrodzenia, o ktorym mowa w §7 pkt 1 lit.a jest umowa o

odbycie Stazu zawarta pomiedzy Organizatorem a Stazystg oraz spetnienia wymogdéw

okreslonych w § 8.

§8

Stazysta podejmujgcy Staz zobowigzuje sie do:

a) przestrzegania niniejszego Regulaminu;

b) realizowania programu Stazu zgodnie z planem zadan ustalonym przez Opiekuna
Stazu;

c) przestrzegania czasowego wymiaru Stazu;

d) wypetniania polecen Opiekuna Stazu zwigzanych z realizacjg planu zadan;

e) przestrzegania wewnetrznych regulaminéw i ustalonego porzadku pracy
obowigzujgcych w  Przedsiebiorstwie, przepisow przeciwpozarowych oraz
bezpieczenstwa i higieny pracy;

f) przestrzegania przepisow dotyczgcych tajemnicy panstwowej i stuzbowej w zakresie
wiadomosci powzietych w zwigzku z odbywaniem Stazu w Przedsiebiorstwie;

g) zachowania w tajemnicy danych osobowych pracownikéw Przedsiebiorstwa i oséb
z nim wspofpracujacych;

h) informowania Opiekuna Stazu o ewentualnej nieobecnosci i jej przyczynach;
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i) przekazania Organizatorowi wszelkich informacji o zmianie danych personalnych lub/i
kontaktowych i wszelkich informacji innych mogacych mie¢ wptyw na prawidtowe
odbycie Stazu;

j) przedktadania Wydzialowemu Koordynatorowi Programu Stazy miesiecznych list
obecnosci i sprawozdan z przebiegu Stazu potwierdzonych przez Opiekuna Stazu,
stanowigcych podstawe wyptaty wynagrodzenia;

k) dostarczenia do Wydziatowego Koordynatora Programu Stazy zaswiadczenia o
ukoniczeniu Stazu.

I) posiadania przez Stazyste obowigzkowego ubezpieczenia od nastepstw
nieszczesliwych wypadkdéw na czas odbywania Stazu.

Miesieczng liste obecnosci i miesieczne sprawozdanie z przebiegu Stazu, o ktdrych mowa

w pkt. 1 lit. j, Stazysta jest obowigzany ztozy¢ w terminie do 2 dni roboczych

po zakonczeniu pierwszego miesigca Stazu, a po zakonczeniu Stazu w terminie 14 dni od

jego zakonczenia. Wzér miesiecznej listy obecnosci i miesiecznego sprawozdania

z przebiegu Stazu okreslaja odpowiednio zatgczniki nr 3 i 4 do niniejszego Regulaminu.

Prawa i obowiazki Przedsiebiorstwa
§9

Prawa i obowigzki Przedsiebiorstwa okresla umowa zawarta pomiedzy Organizatorem a
Przedsiebiorstwem.
Wz6r programu Stazu okresla zatgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.
Opiekun Stazu jest rekrutowany przez dziat personalny Przedsiebiorstwa, w ktérym
realizowany jest Staz w oparciu o przygotowanie merytoryczne Opiekuna w zakresie
realizacji Stazu na okreslonym stanowisku.
Nie przewiduje sie realizacji stazy grupowych. Opiekun Stazu moze prowadzié
maksymalnie 2 Stazystéw.
Opiekun Stazu sprawuje opieke nad Stazysta na podstawie umowy cywilno-prawnej
zawartej pomiedzy Organizatorem a Opiekunem.
Z tytutu sprawowanej opieki nad Stazystg realizujgcym Staz Opiekunowi Stazu przystuguje
wynagrodzenie w wysokosci okreslonej we Wniosku o dofinansowanie Projektu.

Warunki zaliczenia Stazu
§10

Podstawg zaliczenia Stazu sg miesieczne listy obecnosci i opracowane przez Stazyste
miesieczne sprawozdania z przebiegu Stazu, potwierdzone przez Opiekuna Stazu oraz
zaswiadczenie o odbyciu Stazu.

W sprawozdaniach, o ktérych mowa w pkt 1 Stazysta opisuje przebieg Stazu oraz
zrealizowane przez niego zadania.

Stazysta jest obowigzany ztozy¢ zaswiadczenie o odbyciu Stazu do Wydziatowego
Koordynatora Programu Stazy w terminie 14 dni od dnia zakonczenia Stazu.
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Zasady finansowania
§11

Wynagrodzenie Stazysty, o ktérym mowa w § 7 pkt 1 lit a jest ptatne przez Organizatora
ze $rodkow Projektu. Wysokos¢ wynagrodzenia Stazysty jest zgodna ze szczegétowym
budzetem Projektu.

Wynagrodzenie bedzie ptatne po zakonczeniu i zaliczeniu Stazu zgodnie z zasadami
zawartymi w § 10.

Wyptata wynagrodzenia bedzie dokonana przelewem na indywidualne konto bankowe
wskazane przez Stazyste.

Koszty dojazdu, zakwaterowania, ubezpieczenia oraz inne wydatki zwigzane z
odbywaniem Stazu (jezeli wystepujg) ponosi Stazysta.

W przypadku, jezeli Stazysta nie rozpocznie odbywania Stazu lub z niego zrezygnuje,
wynagrodzenie pieniezne nie zostanie wyptacone.

§12

Wynagrodzenie Opiekuna, o ktérym mowa w § 9 pkt 6 jest ptatne przez Organizatora
ze srodkow Projektu.

Wynagrodzenie Opiekuna bedzie ptatne po zakonczeniu i zaliczeniu Stazu przez Stazyste,
zgodnie z zasadami zawartymi w § 10.

Wypfata wynagrodzenia bedzie dokonana przelewem na indywidualne konto bankowe
wskazane przez Opiekuna.

Przepisy konncowe
§13

W przypadkach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem ostateczng decyzje
podejmuje Kierownik Projektu po uwzglednieniu opinii Dziekana Wydziatu Chemicznego
i/lub Prorektora ds. Ksztatcenia.

Dopuszcza sie mozliwos$¢ zawieszenia odbywania Stazu z przyczyn losowych. Po ustgpieniu
przyczyn uniemozliwiajgcych odbywanie Stazu istnieje mozliwos¢ kontynuowania Stazu.
W razie nieprzestrzegania przez Stazyste zasad niniejszego Regulaminu oraz dopuszczenia
sie zaniedbania lub niedopetnienia obowigzkéw, wynikajgcych z umowy zawartej
pomiedzy Przedsiebiorstwem a Organizatorem oraz umowy pomiedzy Organizatorem a
Stazystg, Organizator zastrzega sobie prawo do rozwigzania umowy, o ktérej mowa w § 7
pkt 2 i niewyptacenia wynagrodzenia. Decyzje podejmuje Kierownik Projektu.

Kierownik Projektu jako przedstawiciel Organizatora jest przetozonym Stazysty
i odpowiada za realizacje Stazu zgodnie z jego celem i ustalonym programem i jest
upowazniony do rozstrzygania wspdlnie z Przedsiebiorstwem spraw zwigzanych
z przebiegiem Stazu.
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§14

Zgodnie z wymogami polityki rGwnych szans Organizator i Przedsiebiorca zobowigzani s do
zapewnienia niepetnosprawnym Stazystom warunkéw uczestnictwa w Stazu dostosowanych
do ich potrzeb.

§15
Regulamin wchodzi w zycie z dniem rozpoczecia Stazu i obowigzuje przez caty okres realizacji
Projektu.

prof. dr ha |/nz Marek Orkisz

11 s

Rzeszow, dnia .....~.

Politechnika Rzeszowske
Sprawdzono pod wzgledem
formalno-prawnym data ..o

RADCA BJRAWNY

mgr Danrigl Dymnicki
(R%-728)
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Zatgcznik nr 1

Rzeszdw, dnia ....ceeeeeeeveieeee e,

Kierunek studiow .o, miejsce na liscie rankingowej

Nazwisko iimie e,
Nralbumu e,
PESEL e
tel: e

e-Mail: e

Whniosek
o zakwalifikowanie na staz organizowany w ramach
projektu ,,Dobre studia = lepsza przysztos¢ — zdobqgdz wiedze na Wydziale Chemicznym ”
zadanie 7/ UDA-POKL.04.01.02-00-018/12-00 realizowanego
na Wydziale Chemicznym Politechniki Rzeszowskiej

Whnioskuje o zakwalifikowanie mnie na staz zaoferowany przez Przedsiebiorstwo

................................................ i dotyczacy 0golInej tematyki: ....cccceeveeveeciiieie e

Srednia wazona ocen z toku studidow -

Srednia wazona ocen z sem. V -

Czytelny podpis wnioskodawcy ............cccoocvieierriennne.
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Zatacznik nr 2

Rzeszdw, dnia ....ceeeeeeevcieeieceee,

Oswiadczenie

W zwigzku z uczestnictwem w postepowaniu konkursowym dotyczgcym ubiegania sie
o staz w ramach projektu ,Dobre studia = lepsza przyszfos¢ — zdobgdz wiedze na Wydziale
Chemicznym ” zadanie 7/ UDA-POKL.04.01.02-00-018/12-00 oswiadczam, ze:

1. Zapoznatem sie z trescig Regulaminu stazy.

2. Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych do celéw realizacji
postepowania.

3. Terminy realizacji stazu nie bedg kolidowaty z biezgcymi zajeciami dydaktycznymi na
Uczelni wynikajgcymi z programu w tym planu studiéw

4. Terminy realizacji stazu nie bedg kolidowaty z dodatkowymi zajeciami dydaktycznymi
na Uczelni wynikajgcymi z realizacji projektu.

5. Mam swiadomos¢ faktu, iz realizacja stazu nie zwalnia mnie z koniecznosci
uczestniczenia w zajeciach dydaktycznych i organizacyjnych, obowigzujacych Stazyste
w ramach toku studidw.

Czytelny podpis
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Zatacznik nr 3

LISTA OBECNOSCI NA STAZU
realizowanym w ramach projektu
»Dobre studia = lepsza przysztos¢ — zdobqdz wiedze na Wydziale Chemicznym ”
zadanie 7/ UDA-POKL.04.01.02-00-018/12-00

STAZYSTA cvveiereerreeiee e Nralbumu .....cceeeeereceeeenne,

odbywajacy staz w Przedsiebiorstwie

w okresie od............... do oo na podstawie umowy Nr

Byt obecny na stazu w nastepujgcych dniach:

Lp. Data llos¢ godzin llos¢ godz. Podpis Stazysty
narastajgco

data, podpis Opiekuna Stazu
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Zatgcznik nr 4

MIESIECZNE SPRAWOZDANIE
z wykonanych zadan podczas stazu realizowanego w ramach projektu
»Dobre studia = lepsza przysztos¢ — zdobqdz wiedze na Wydziale Chemicznym ”
zadanie 7/ UDA-POKL.04.01.02-00-018/12-00
STAZYSTA cvveiieieee e nralbumu ......ccceeveveeneenene.
odbywajgcy staz W Przedsi€biorStWie ... et s s
w okresie od............... do e, na podstawie umowy Nr ...............
W ramach 0g0INEEZO0 tEMATU SEAZU: ...ovevrieeeicee ettt et ere e eerses e b eresneenes

zrealizowat nastepujace zadania:

Lp. Wyszczegdlnienie wykonanych zadan Uwagi

NI WIN (-

podpis Stazysty data, podpis Opiekuna Stazu

,Dobre studia = lepsza przysztos¢ — zdobgdz wiedze na Wydziale Chemicznym Politechniki Rzeszowskiej”
Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Politechnika Rzeszowska im. Ignacego tukasiewicza
al. Powstancow Warszawy 12, 35-959 Rzeszow; tel. + 48 17 86 51 100, fax + 48 17 85 41 260
www.prz.edu.pl



KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

UNIA EUROPEJSKA Rt
EUROPEJSKI * &
FUNDUSZ SPOLECZNY o

PROGRAM STAZU
realizowanego w ramach projektu

Zatacznik nr 5

»Dobre studia = lepsza przysztos¢ — zdobqdz wiedze na Wydziale Chemicznym ”

zadanie 7/ UDA-POKL.04.01.02-00-018/12-00

STAZYSTA cvveiieieee e nralbumu ......ccceeveveeneenene.

odbywajgcy staz w Przedsiebiorstwie ........ccccceveeeeeeceiceieiecceece e

w okresie od............... do e, na podstawie umowy Nr ...............

bedzie realizowat nastepujgce zadania:

Lp. Wyszczegdlnienie wyznaczonych zadan Przewidywana
ilos¢ godzin*

Uwagi

AIWIN|F

data, podpis Opiekuna Stazu

* Suma przewidywanych godzin powinna wynosi¢ 240.
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