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REGULAMIN STAZY
Realizowanych w ramach Zadania 7 (Realizacja programu stazy) Projektu pt.
wZostan Dobrym Inzynierem”
(nr umowy o dofinansowanie UDA-POKL.04.01.02-00-187/11)
Projekt realizowany w okresie od 01.06.2011 do 31.05.2015

Postanowienia ogolne

§1

Niniejszy regulamin okresla tryb rekrutacji oraz zasady organizacji, odbywania i zaliczania
stazy przez studentow Politechniki Rzeszowskiej realizowanych w ramach projektu pt.
Zostan Dobrym Inzynierem”

§2

Uzyte w niniejszym Regulaminie okreslenia oznaczaja:

Organizator/Uczelnia — Politechnika Rzeszowska — Beneficjent projektu PO KL ,,Zostan
Dobrym Inzynierem™;

Projekt — projekt pt. ,,Zostan Dobrym Inzynierem” wspolfinansowany ze srodkow Unii
Europejskiej wramach Europejskiego Funduszu Spotecznego ,Kapital Ludzki -
Narodowa Strategia Spdjnosci”;

Staz — odplatna forma rozwoju, polegajaca na zdobywaniu wiedzy i sprawdzeniu
umiejetnosci praktycznych w miejscu pracy;

Student’ka — osoba bedaca studentem/studentka kierunku zamawianego objgtego
wsparciem w projekcie, tj. informatyka, automatyki i robotyka, energetyka na Wydziale
Elektrotechniki i Informatyki Politechniki Rzeszowskiej;

Stazysta — student/ka zakwalifikowany/a do odbycia Stazu;

Przedsiebiorstwo - zaklad pracy prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza, przyjmujacy
Stazyste na Staz.

Miesiac stazowy — 120 godzin potwierdzonych lista obecnosci na stazu

§3
Nadzér nad organizacja Stazy sprawuje Koordynator Stazy powolany przez Kierownika
Projektu.
Politechnika Rzeszowska nie gwarantuje udzialu w  projekcie wszystkim
zainteresowanym studentom.
Realizacja stazy finansowanych z Projektu planowana jest w okresie od lipca 2014 roku
do marca 2015 roku
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Staze realizowane bgdg w czterech okresach

A- od 01.07 —do 30.09.2014
B- od 01.09—do 30.10.2014
C- od 01.11 - do 31.12.2014
D- od 01.01 - do 28.02.2015

Po zakwalifikowaniu si¢ kandydata na staz w danym Przedsigbiorstwie na dany okres,
zostaje podpisana tréjstronna umowa o realizacji stazu pomigdzy studentem, Politechnikg
Rzeszowska reprezentowang przez Kierownika Projektu oraz Przedsigbiorstwem w
ktorym staz bedzie realizowany.

§4
Staze powinny odbywaé si¢ w Przedsigbiorstwach o odpowiednim potencjale
technicznym i profilu zgodnym z kierunkiem studiow.

Student moze sam wskazaé Przedsiebiorstwo, w ktorym chciatby odbywa¢ Staz.
Podstawg podjecia Stazu jest umowa, o ktorej mowa w §3 ust. 4.

Czas trwania Stazu odpowiada dlugosci zaplanowanej w harmonogramie realizacji
Projektu i wynosi 2 miesiace stazowe

Termin rozpoczecia i zakonczenia stazu precyzuje umowa, o ktorej mowa w §3 ust. 4.
Szczegdlowe ustalenia dotyczace organizacji stazu i czasu pracy sg ustalane w drodze
uzgodnienia migdzy Przedsigbiorstwem a Stazysta.

Studenci, ktorzy uczestniczg w innym Projekcie wspolfinansowanym ze Srodkéw Unii
Europejskiej w ramach ktorego organizowane sa staze dla studentow lub brali juz udzial
w stazu wspolfinansowanym ze Srodkéw Unii Europejskiej w trakcie odbywania studiéw
w Politechnice Rzeszowskiej nie mogg ubiegac si¢ o Staz w ramach projektu pt. ,,Zostan
Dobrym Inzynierem”.

Student ubiegajacy si¢ o przyjecie na Staz powinien mie¢ zaliczony semestr
poprzedzajacy semestr, w ktorym rozpocznie si¢ Staz.

Student ma prawo ubiegaé si¢ w jednym terminie kwalifikacyjnym o jeden Staz.

. W trakcie trwania Projektu Student moze odbywa¢ Staz finansowany w ramach Projektu

tylko raz.

Udzial w Stazu nie zwalnia z koniecznosci uczestniczenia w zajgciach dydaktycznych
i organizacyjnych, obowigzujacych Stazyste w ramach jego studiow.

Organizator oglosi na stronie internetowej Kkierunki.prz.edu.pl terminy skladania
dokumentow rekrutacyjnych.

Formularze wszystkich dokumentow aplikacyjnych (zataczniki do Regulaminu) dostgpne
sq na stronie internetowej kierunki.prz.edu.pl.
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Zasady rekrutacji

§5

1. Rekrutacja na Staz przebiega dwuetapowo, przy czym:
I- pierwszy etap rekrutacji obejmuje czynnosci prowadzone przez Organizatora:

a) ogloszenic o prowadzeniu rekrutacji na Staz i przyjmowanie wnioskéw od
studentow

b) rekrutacja Studentéw i opracowanie listy rankingowej na podstawie kryteriow
okreslonych w § 7;

¢) przestanie listy wstepnie wybranych Studentéw wraz z adresami kontaktowymi (e-
mail) do Przedsigbiorstwa, w ktorym bedzie realizowany Staz

II-drugi_etap rekrutacji realizowany jest tylko i wylacznie przez Przedsigbiorstwo
i w ramach tego etapu mogg by¢ przeprowadzane rozmowy kwalifikacyjne oraz inne
formy procesu rekrutacji. Organizator programu stazowego nie ponosi odpowiedzialnosci
za ten etap rekrutacji.

2. Przedsiebiorstwo moze zadaé od Studentow dodatkowych dokumentéw w postgpowaniu
rekrutacyjnym takich jak list motywacyjny czy zyciorys.

3. Decyzja podjeta przez Przedsigbiorstwo dotyczaca Studentow zakwalifikowanych na staz

w danym okresie bedzie uznana za ostateczna. Nie przyshuguje odwolanie, wniosek o
ponowne rozpatrzenie sprawy oraz skarga do Naczelnego Sadu Administracyjnego.

4. W wyniku drugiego etapu rekrutacji wylonieni zostaja Stazysci, z ktérymi zawierana jest
umowa trojstronna o ktorej mowa w § 3 p.4.

5. Proces rekrutacji na staze zaoferowane przez poszczegolne Przedsigbiorstwa, bedzie
prowadzony przez Organizatora w miesigcach czerwiec i lipiec 2014 dla stazy
zaoferowanych w okresach A i B oraz w miesiacach pazdziernik i listopad dla stazy
zaoferowanych w okresach C i D

Wymagane dokumenty

§6
1. Student ubiegajacy si¢ o przyjecie na Staz niniejszego Projektu sklada wniosek o
zakwalifikowanie do procesu rekrutacji wedtug wzoru przedstawionego w zataczniku nr 1.
w ktorym wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych oraz zobowigzuje si¢ do
ustalania terminéw odbywania stazy tak aby nie kolidowaly z zajgciami dydaktycznymi
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2. Student starajacy si¢ o Staz poswiadcza na pi$mie akceptacje zasad niniejszego

3

regulaminu. ,

Ponadto student/studentka dostarcza wraz z wnioskiem:

1) Certyfikaty ukonczonych szkolen oraz Zaswiadczenia o innych
aktywnosciach za ktére przyznawane s punkty brane pod uwage przy ustalaniu listy
rankingowej

Kryteria kwalifikacji dla pierwszego etapu rekrutacji

§7

Pierwszy etap postgpowania rekrutacyjnego zaktada utworzenie dla kazdego kierunku
studiow objetego projektem listy rankingowej. Lista ustalona bedzie na podstawie
punktow przyznanych poszczegélnym studentom. Liczba przyznawanych punktow

bedzie ustalana wg nastgpujacych kryteriow:

a) $rednia wazona ocen z dotychczasowego toku studidw, obejmujacego wszystkie
zaliczone semestry * 10 (zaokraglona do jednego miejsca),

b) uczestnictwo od poczatku realizacji projektu w dodatkowych wykltadach
prowadzonych przez specjalistow z przemystu — 5 pkt za kazda obecno$é na
wyktadzie,

¢) uczestnictwo od poczatku realizacji projektu w dodatkowych wykladach
prowadzonych przez profesoréw wizytujacych z uczelni krajowych lub zagranicznych:
15 pkt za kazda obecnos$¢ na wykladzie,

d) przedstawione certyfikaty uzyskane w ramach projektu od poczatku jego realizacji z
zajg¢ prowadzonych przez firmy/osoby zewngtrzne — 10 pkt za kazdy certyfikat,

) przedstawione certyfikaty uzyskane w ramach projektu od poczatku jego realizacji z
zaje¢ prowadzonych przez pracownikoéw PRz — 4 pkt za kazdy certyfikat,

f) udzial w wizycie studyjnej lub wyjezdzie na targi — 1 pkt. za kazdy udzial,

g) przedstawione Zaswiadczenie potwierdzajace udzial w pracach kola naukowego
(podpisane przez Opiekuna Kola — od 1 do 5 pkt. ( 1 zwyczajne cztonkowstwo, 2-3
udzial w projektach Kota, 4-cztonek zarzadu 5 —Prezes Kota)

h) inne udokumentowane osiagnigcia studenta niezwigzane z projektem — 1 pkt. za kazde
osiggnigcie, ale nie wigeej niz 10 pkt.
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Na podstawie sumy punktow przyznanych poszczegoélnym kandydatom przygotowana
bedzie lista rankingowa dla danego kierunku oraz listy studentow zakwalifikowanych do
drugiego etapu rekrutacji w poszczegélnych Przedsigbiorstwach. Kolejnos¢ na liscie
zakwalifikowanych do rekrutacji na staz w danym okresie i w danym przedsigbiorstwie
bedzie ustalana wedlug pozycji uzyskanej na liScie rankingowej. Zaklada sig, ze do
drugiego etapu rekrutacji w danym przedsigbiorstwie bedzie kwalifikowanych: 3
studentow, gdy firma przyjmuje 1 stazyste; 9 studentéw, gdy przedsigbiorca przyjmuje 2-
4 stazystow; 15 studentow gdy przedsigbiorca przyjmuje 5 stazystow; 20 studentéw gdy

firma przyjmuje powyzej S stazystow.

W przypadku gdy w postgpowaniu rankingowym liczba punktéw uzyskanych przez
studentéw bedzie identyczna o przyjeciu decyduje wigksza liczba form aktywnosci

studenta w projekcie.

O zakwalifikowaniu do drugiego etapu rekrutacji na Staz studenci zostang
poinformowani droga elektroniczng oraz zwyczajowo poprzez opublikowanie w

widocznym miejscu na tablicy ogloszen prowadzonej przez Koordynatora stazy.

W przypadku rezygnacji Studenta z drugiego etapu postgpowania rekrutacyjnego na jego

miejsce kwalifikowana jest pierwsza osoba z listy rezerwowe;.

Prawa 1 obowigzki Stazysty
§ 8
Stazysta odbywajacy Staz ma prawo do:

1) Stypendium stazowego w wysokosci okreslonej we Wniosku o dofinansowanie
Projektu,

2) opickuna Stazu przydzielonego przez Przedsigbiorstwo, bedacego specjalisty
w dziedzinie objgtej programem Stazu.
Podstawa do wyplaty stypendium stazowego jest umowa, o ktérej mowa w § 3 p.4

Stazysta zobowigzany jest ubezpieczy¢ si¢ od nieszczesliwych wypadkow we wskazanej
przez Uczelni¢ firmie ubezpieczeniowej. Uczelnia zwrdci koszty tego ubezpieczenia po
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przedstawieniu przez stazyste Polisy ubezpieczeniowej oraz faktury wystawionej dla
Uczelni.

§9

Stazysta podejmujacy Staz zobowiazuje si¢ do:

1) przestrzegania niniejszego Regulaminu;

2) realizowania programu Stazu zgodnie z planem zadan ustalonym przez opiekuna
Stazu;

3) przestrzegania czasowego wymiaru Stazu wynikajacego z umowy, o ktorej mowa w §
3;

4) wypehniania polecen opiekuna Stazu zwiazanych z realizacja planu zadan;

5) przestrzegania wewnetrznych regulaminéw 1 ustalonego porzadku pracy
obowigzujacych w  Przedsi¢biorstwie, przepisow przeciwpozarowych oraz
bezpieczenstwa 1 higieny pracy;

6) przestrzegania przepisow dotyczacych tajemnicy panstwowej i stuzbowej w zakresie
wiadomos$ci powzietych w zwiazku z odbywaniem Stazu w Przedsigbiorstwie

7) zachowania w tajemnicy danych osobowych pracownikéw Przedsigbiorstwa i 0sob
z nim wspotpracujacych;

8) informowania w przypadku nieobecnosci opiekuna Stazu o swojej nieobecnosci 1 jej
przyczynach;

9) przekazania Organizatorowi wszelkich informacji o zmianie danych personalnych
lub/i kontaktowych i wszelkich informacji innych mogacych mie¢ wplyw
na prawidlowe odbycie Stazu;

10)przedktadania Koordynatorowi Stazy miesigcznych list obecnosci i sprawozdan
z przebiegu Stazu potwierdzonych przez opiekuna Stazu, stanowigcych podstawe
wyplaty wynagrodzenia;

11)dostarczenia do Koordynatora Stazu zaswiadczenia o ukonczeniu Stazu.

Miesieczna liste obecnosdci i miesigeczne sprawozdanie z przebiegu Stazu, o ktérych mowa
w ust. 1 pkt 10, Stazysta jest obowigzany zlozy¢ w terminie do 5 dni roboczych
po zakonczeniu kazdego okresu miesiecznego, liczonego od daty rozpoczecia Stazu,
a w przypadku miesigca bedacego ostatnim miesiagcem odbywania Stazu, do dnia
15 danego miesigca. Wzor miesigeznej listy obecnosci i miesigcznego sprawozdania
z przebiegu Stazu okreslaja odpowiednio zataczniki nr 6 i 7 do niniejszego Regulaminu.

Stazysta otrzymujacy wynagrodzenie z tytulu odbywania Stazu zobowigzany jest
do udostepnienia swoich danych osobowych w celach zwiazanych z realizacjg projektu
poprzez zlozenie stosowanego oswiadczenia.
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W przypadku odbywania stazu w miejscowosci innej niz siedziba Uczelni, lista obecnosci
i miesigczne sprawozdanie moga zosta¢ przestane droga elektroniczna (skan). Po
zakonczeniu stazu, Stazysta ma obowigzek dostarczy¢ oryginaly ww. dokumentow.

Prawa i obowiazki Przedsigbiorstwa
§ 10
Przedsigbiorstwo  zobowigzuje si¢ do  zapewnienia warunkéw  niezbednych
do przeprowadzenia Stazu, w szczegolnosci:
1) zapoznania Stazysty z przepisami porzadkowymi, wynikajacymi z Regulaminu pracy
Przedsiebiorstwa, przepisami BHP oraz przepisami o ochronie tajemnicy panstwowe;j
i shuzbowej;
2) przydzielenia Stazyscie opiekuna Stazu,
3) powierzenia Stazyscie zadan odpowiadajacych jego kwalifikacjom;
4) opracowania programu Stazu;
5) udostepnienia odpowiednich stanowisk pracy, pomieszczen, warsztatow, urzadzen,
narzedzi i materialéw zgodnych ze specyfika wykonywanych w ramach Stazu zadan;
6) wydawania Stazyscie zaswiadczenia o odbyciu Stazu po jego zakonczeniu.
Wzér programu Stazu, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 4 okresla zalacznik nr 5
do niniejszego Regulaminu.
Opiekun Stazu jest rekrutowany przez dzial personalny Przedsigbiorstwa, w ktorym

realizowany jest Staz w oparciu o przygotowanie merytoryczne opiekuna w zakresie
realizacji Stazu na okreslonym stanowisku.

Opiekun moze prowadzi¢ wigcej niz jednego Stazyste w jednym okresie realizacji Stazy,
jednak w takim wypadku wynagrodzenie za opieke merytoryczna wyplacane bedzie tylko
za jednego Stazyste.

Opickun Stazu sprawuje opieke nad Stazysta na podstawie umowy cywilno-prawne;j
zawartej pomiedzy Organizatorem a Opiekunem.

7 tytutu sprawowanej opieki nad Stazystg opiekunowi Stazu przyshuguje wynagrodzenie
zgodnie z zapisami projektowymi.

Warunki zaliczenia Stazu
§11

Podstawg zaliczenia Stazu sg miesigczne listy obecnosci i opracowane przez Stazyste
miesieczne sprawozdania z przebiegu Stazu, potwierdzone przez opiekuna Stazu oraz
zaswiadczenie o odbyciu Stazu.

W sprawozdaniach, o ktorych mowa w ust. 1 Stazysta opisuje przebieg Stazu oraz
zrealizowane przez niego zadania.
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Stazysta jest obowiazany zlozy¢ zaswiadczenie o odbyciu Stazu do Koordynatora stazy
w terminie 14 dni od dnia zakonczenia Stazu.

Zasady finansowania
§ 12

Stypendium stazowe studenta stazysty, o ktorym mowa w § 8 ust. 1 pkt 1 jest platne przez
Organizatora ze $rodkow Projektu. Wysoko$¢ tego stypendium jest zgodna ze
szczegdlowym budzetem Projektu.

Stypendium bedzie wyplacane w miesigcznych okresach rozliczeniowych lub kwartalnie,
po przedstawieniu przez Stazystg listy obecnosci i sprawozdania z przebiegu Stazu
za dany okres.

Wyplata stypendium bedzie dokonana przelewem na indywidualne konto bankowe
wskazane przez Stazyste.

Koszty dojazdu, zakwaterowania oraz inne wydatki zwigzane z odbywaniem Stazu (jezeli
wystepuja) ponosi Stazysta.

W przypadku, jezeli Stazysta nie rozpocznie odbywania Stazu lub z niego zrezygnuje,
stypendium stazowe nie zostanie wyplacone.

Jezeli Stazysta nie realizuje uzgodnionego programu stazu we wskazanych w umowie
terminach, przerwie jego realizacj¢ bez wyjasnienia powodow, lub dopusci sig
niedopelnienia obowigzkow skutkujacych odstgpieniem od stazu przez przedsigbiorstwo,
Organizator ma prawo do odmowy wyplaty stypendium stazowego oraz moze zadac
zwrotu dotychczas wyplaconych swiadczen.

§13
Wynagrodzenie opiekuna, o ktorym mowa w § 10 ust. 6 jest platne przez Organizatora
ze srodkow  Projektu. Wysoko$¢ wynagrodzenia opiekuna Stazu jest zgodna
ze szczegdlowym budzetem Projektu.

Wynagrodzenie opiekuna bedzie platne po zakonczeniu przez Stazyste realizacji Stazu.

Wyplata wynagrodzenia bedzie dokonana przelewem na indywidualne konto bankowe
wskazane przez opiekuna.

Przepisy koncowe
§ 14
W przypadkach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem ostateczng decyzje

podejmuje Kierownik Projektu po uwzglednieniu opinii Dziekana Wydziatu
Elektrotechniki i Informatyki i/lub Prorektora ds. Ksztalcenia.
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2. Dopuszcza si¢ mozliwos$¢ zawieszenia odbywania stazu z przyczyn losowych.
Po ustapieniu przyczyn uniemozliwiajacych odbywanie Stazu istnieje mozliwos¢
kontynuowania Stazu jednak jego zakonczenie musi nastapi¢ nie pézniej niz na miesigc
przed zakonczeniem realizacji projektu.

3. W razie nieprzestrzegania przez Stazyste =zasad niniejszego Regulaminu oraz
dopuszczenia si¢ zaniedbania lub niedopelnienia obowigzkoéw, wynikajacych z umowy
zawartej pomiedzy Przedsigbiorstwem a Stazysta oraz umowy pomigdzy Organizatorem a
Stazysta, Organizator zastrzega sobie prawo do rozwigzania umowy, o ktérej mowa w § 3
i zaprzestania wyplacania wynagrodzenia. Decyzj¢ podejmuje kierownik Projektu.

4. Kierownik projektu jako przedstawiciel organizatora jest przetozonym Stazysty
i odpowiada za realizacj¢ Stazu zgodnie z jego celem i ustalonym programem i jest
upowazniony do rozstrzygania wspolnie z Przedsigbiorstwem spraw zwigzanych
z przebiegiem Stazu.

§ 15

Zgodnie z wymogami polityki rownych szans Organizator i Przedsigbiorca zobowigzani sg do
zapewnienia wszystkim Stazystom warunkow uczestnictwa w Stazu dostosowanych do ich
potrzeb.

§ 16

Regulamin wchodzi w zycie z dniem rozpoczgcia Stazu i obowiazuje przez caly okres
realizacji Projektu.
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